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ДВОРІЧАНСЬКИЙ ЛІЦЕЙ

ДВОРІЧАНСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

вул.Слобожанська, 14а, смт. Дворічна, 62702, тел. 76164, 

e-mail: licey-dvor@і.uа Код ЄДРПОУ 06716337
НАКАЗ

01.09.2016 

                            Дворічна  



               № 63
Про подовження дії правил

внутрішнього трудового 

розпорядку 

     На виконання Колективного договору між адміністрацією та профспілковим комітетом Дворічанського ліцею Дворічанської райради Харківської області на 2013-2017 роки та на підставі рішення загальних зборів колективу (протокол від  30.08.2016 №  1 )
   НАКАЗУЮ:

1. Подовжити дію Правил внутрішнього трудового розпорядку на 2016/2017 н.р. та вважати їх виконання обов’язковими для всіх педагогічних, допоміжних та технічних працівників ліцею.

2. Для працівників ліцею встановити 6-денний робочий тиждень з одним вихідним днем.

3. Встановити такий час початку робочого дня для нижчезазначених категорій працівників ліцею:

- для молодшого обслуговуючого персоналу ( крім помічників вихователів та сторожів) та  директора ліцею і його заступників – 8.00;

- для педагогічних працівників – за 15 хвилин до початку уроку;

- для педагогічних працівників, що мають перші уроки – 8.15.;
4. Визначити час завершення  робочого дня (з 60-хвилинною обідньою перервою) для обслуговуючого та технічного персоналу 16.00. (субота до 13.00.)

5. Встановити для адміністративного персоналу ненормований робочий день із обов’язковою реєстрацією часу закінчення роботи у книзі відпрацювання робочого часу.

6. Вважати основною вимогою до всіх працівників ліцею розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальноліцейному стенді.

7. Затвердити режим дня на 2016/2017 навчальний рік:

   7.50 – 8.30. – індивідуальні консультації

 І пара   8.30. – 9.10.

              9.20. – 10.00.

 ІІ пара  10.10. -10.50.

              11.00. – 11.40.

   перерва  30 хвилин

 ІІІ пара 12.10. – 12.50.

               13.00. - 13.40.

 ІУ пара 13.50. – 14.40.

               14.40. – 15.20.

  15.20. – 16.00. – факультативні заняття
8. Встановити такі методичні дні для адміністративних працівників ліцею:

    директор Доценко В.О. - вівторок;

    заступник директора з навчально- виховної роботи Проскуріна Н.Л. – четвер
9. Розподілити чергування між адміністрацією ліцею за днями тижня:

     понеділок    -   Павліченко М.В.
     вівторок       -   Проскуріна Н.Л. 
     середа          -   Доценко В.О.
     четвер          -   згідно з графіком,
     п’ятниця      -   згідно з графіком,
     субота          -   згідно з графіком.
10. Зобов’язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів із вестибюля  і подвір’я в зимовий період.

11. Зобов’язати учителів ліцею подавати щоденні відомості загальноліцейного обліку відвідування, запізнень на уроки, а також відповідності одягу учнів ліцейній формі.

12. Вважати обов’язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи всіх працівників ліцею та в канікулярний час
13. Вважати обов’язковим оприходування протягом 3-х днів усіх фінансових та господарських надходжень, у тому числі і придбаних за рахунок батьківських та спонсорських коштів.
14. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
  Директор 
  Дворічанського ліцею 

  Дворічанської районної ради

  Харківської області





 В.О. Доценко
З наказом від 01.09.2016    № 63 ознайомлені :
Проскуріна Н.Л. ___________________

Радченко Л.Ф. ___________________

Маямсіна С.С. ___________________

Павліченко М.В. ___________________

Шипілов В.В. ___________________

Пархоменко М.О. __________________
Шовгеня О.М._____________________
Сейідова І.А.______________________
Боброва В.В. ___________________

 Чорна І.М.___________________

Тихонюк О.К. _________________

Герасименко О.В. ________________

Пишняк О.В. _________________

Смульська І.А. ________________

Карпович Н.М. _________________

Сморшко Т.М. _________________

Должанська Л.І. ________________

Танцюра А.П. ________________
Таран А.В. ________________






